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Продовження додатка 5

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №3
адміністративної послуги соціальної спрямованості що надається управліннями праці та соціального захисту населення виконкомів районних у місті рад у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах 
Послуга: Надання допомоги на поховання інваліда з дитинства чи дитини-інваліда.
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дій, рішень)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Центру адміністративних послуг «Віза» (надалі – Центр)
	Центр
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакету документів  про  надання адміністративної  послуги соціальної спрямованості; перевірка  комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	3
	Передача  вхідного  пакету документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому район-ної у місті ради 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	4
	Реєстрація вхідного пакету документів про надання ад-міністративної послуги, со-ціальної спрямованості в управлінні праці та соціаль-ного захисту населення ви-конкому районної у місті ради 

	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	До10 робочих днів з моменту подання повного пакету документів


	5
	Розгляд  пакету документів; накладення резолюції  
	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	6
	Здійснення перевірки повно-ти даних у поданих заявни-ком документах
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	7
	У разі потреби підготовка письмового обґрунтування причин повернення доку-ментів суб’єкту звернення на доопрацювання 
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	8
	Проведення призначення та затвердження призначення допомоги, нарахування, фор-мування та затвердження виплатних документів, під-писання розрахунку допомо-ги та оформлення повідом-лення про призначення до-помоги
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	До10 робочих днів з моменту подання повного пакету документів

	1
	2
	3
	4
	5

	9
	Повернення документів до Центру
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	До10 робочих днів з моменту подання повного пакету документів

	10
	Направлення повідомлення про видачу результату адмі-ністративної послуги со-ціальної спрямованості
	Адміністратор Центру
	Центр
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги соціальної спрямованості

	11
	Видача результату адмі-ністративної послуги со-ціальної спрямованості
	Адміністратор Центру
	Центр
	До 10 робочих днів після подання повного пакету документів 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №4
адміністративної послуги соціальної спрямованості, що надається управліннями праці та соціального захисту населення виконкомів районних у місті рад у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах 
Послуга: Надання допомоги на поховання особи, не застрахованої у системі загальнообов'язкового державного соціального страхування
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дій, рішень)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Центру адміністративних послуг «Віза» (надалі – Центр)
	Центр
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакету документів  про  надання адміністративної  послуги соціальної спрямованості; перевірка  комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	3
	Передача  вхідного  пакету документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому район-ної у місті ради 


	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	4
	Реєстрація вхідного пакету документів про надання ад-міністративної послуги, со-ціальної спрямованості, в управлінні праці та соціаль-ного захисту населення ви-конкому районної у місті ради 

	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	5

	1
	2
	3
	4
	

	5
	Розгляд  пакету документів; накладення резолюції  
	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	До 35 робочих днів з моменту подання повного пакету документів


	6
	Здійснення перевірки повно-ти даних у поданих заявни-ком документах
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	7
	У разі потреби – підготовка письмового обґрунтування причин повернення доку-ментів суб’єкту звернення на доопрацювання 
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	8
	Передача пакету документів до виконкому районної у місті ради для прийняття рішення про надання допомоги
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	9
	Повернення документів до Центру
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	10
	Направлення повідомлення про видачу результату адмі-ністративної послуги со-ціальної спрямованості
	Адміністратор Центру
	Центр
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	11
	Видача результату адмі-ністративної послуги со-ціальної спрямованості
	Адміністратор Центру
	Центр
	До 35 робочих днів після подання повного пакету документів 


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №5
адміністративної послуги соціальної спрямованості, що надається управліннями праці та соціального захисту населення виконкомів районних у місті рад у  Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах 
Послуга: Надання допомоги на поховання отримувача державної соціальної допомоги особам, які не мають права на пенсію, та інвалідам
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дій, рішень)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Центру адміністративних пос-луг «Віза» (надалі – Центр)
	Центр
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакету документів  про  надання адміністративної  послуги соціальної спрямованості; перевірка  комплектності; реєстрація  в  Центрі 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	3
	Передача  вхідного  пакету документів до управління праці та соціального захисту населення виконкому район-ної у місті ради 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	У день надходження документів

	4
	Реєстрація вхідного пакету документів про надання ад-міністративної послуги со-ціальної спрямованості в управлінні праці та соціа-льного захисту населення виконкому районної у місті ради 

	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	До10 робочих днів з моменту подання повного пакету документів


	5
	Розгляд  пакету документів; накладення резолюції  
	Начальник управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	6
	Здійснення перевірки повно-ти даних у поданих заявни-ком документах
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	7
	У разі потреби підготовка письмового обґрунтування причин повернення доку-ментів суб’єкту звернення на доопрацювання 
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	8
	Проведення призначення та затвердження призначення допомоги, нарахування, фор-мування та затвердження виплатних документів, під-писання розрахунку допо-моги та оформлення пові-
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	домлення про призначення допомоги
	
	
	

	9
	Повернення документів до Центру
	Спеціаліст управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	Управління праці та соціального захисту населення виконкому районної у місті ради
	

	10
	Направлення повідомлення про видачу результату адмі-ністративної послуги соціа-льної спрямованості
	Адміністратор Центру
	Центр
	У 1-денний строк з дня отримання результату адміністративної послуги

	11
	Видача результату адмі-ністративної послуги
	Адміністратор Центру
	Центр
	До 10 робочих днів після подання повного пакету документів 


