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Продовження додатка 5

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА №4
адміністративної послуги, що надається товариством з обмеженою відповідальністю  «НОВА-КОМ» у Центрі адміністративних послуг «Віза», його територіальних підрозділах
Послуга: Обробка та передача в автоматизованому режимі виконавцям/виробникам житлово-комунальних послуг інформації про зняття з реєстрації місця проживання померлої особи з метою припинення нарахувань
	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання публічної послуги
	Відповідальна особа
	Структурний підрозділ, відповідальний за етап (дію, рішення)
	Строки виконання етапів (дій, рішень)

	1
	Інформування про види послуг; перелік документів тощо
	Адміністратор Центру адміністративних пос-луг «Віза» (надалі – Центр)
	Центр
	У момент звернення

	2
	Прийняття вхідного пакету документів для надання послуги; перевірка комплек-тності; реєстрація в Центрі 

	 Адміністратор Центру
	Центр 
	У момент звернення

	3
	Передача даних, за підсумками робочого дня (тижня) у погодженому вигляді розпоряднику підприємств – постачаль-ників житлово-комунальних послуг 
	 Адміністратор Центру
	Центр
	Протягом 2 робочих днів або наприкінці тижня

	4
	Обробка та передача в автоматизованому режимі виконавцям/виробникам житлово-комунальних послуг інформації про зняття з реєстрації місця прожи-вання померлої особи

	Оператор служби 
	Товариство з обмеженою відповідальністю  «НОВА-КОМ»
	Протягом двох днів після надходження інформації


